 TO：________________先生(小姐)
    結業證書及講習證明因更改名字，申請補發請按照下列說明辦理，請確實將切結書所有空白處填妥並蓋上私章，連同以下資料一併寄回本基金會。
1、 身分證正反面影本。
2、 戶籍謄本影本。
3、 原始消防署核發之證書影本。
4、 照片2張。(1吋照片)
5、 手續費匯款收據。(手續費$500)
6、 郵政劃撥帳號：18874177
戶名：財團法人中華民國消防技術顧問基金會
7、 講習上課班別請填台北班、台中班、高雄班擇其實際上課地點。
8、 若有未填寫部分本會將退件寄回申請人補填。請務必注意!
9、 本會地址：338桃園縣蘆竹鄉南山北路二段116號
10、 聯絡電話：03-324-2293、03-324-6828
專技人員結業證書遺失補發申請書
    本人                     因更改名字，向財團法人中華民國消防技術顧問基金會申請補發結業證書，敬請  鈞會補發。
詳細資料如下：
申請人：                      (章)
身分證字號：
原始專技證號：
原始專技領證日期：
講習上課年度：
講習上課班別：
此致
財團法人中華民國消防技術顧問基金會
中   華   民   國               年           月           日
專技人員結業證書申請補發切結書
    本人                     於民國     年     月     日，因更改名字，補發結業證書乙張，特此聲明切結，向財團法人中華民國消防技術顧問基金會申請補發，以上所述皆屬實，如有任何虛委造假情事，本人願負一切法律責任，敬請  鈞會同意補發結業證書，俾利執業之用。
此致
財團法人中華民國消防技術顧問基金會
申請人：                      (章)
身分證字號：
通訊地址：
連絡電話：
中   華   民   國              年          月         日
